Republika Srbija
PREKRSAJNI SUD
Su. br. 1-2 1/22
11.01. 2022. godine
Lazarevac

TEKST
IZMENA | DOPUNA
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LAZAREVCU ZA 2022 . GODINU

| SEDISTE SUDA

Sediste Prekrsajnog suda je u Lazarevcu se nalazi u Ulici Karadordevoj broj 19 u
Lazarevcu, na trecem spratu.

Kontakt telefoni su 011-8120-636, 011-8120-606, telefon faks 8120-080, imejl adresa
szplz@veze.neti preksudlz@mts.rs

U sedistu suda nalazi se prijemna kancelarija u pisarnici suda, ra¢unovodstvo,
kancelarije predsednika suda, sudijski kabineti i izvrsno odeljenje.

Il RASPOREPIVANJE SUDIJA U PREKRSAJNOM SUDU
U LAZAREVCU

U Prekrasjnom sudu u Lazarevcu sudije postupaju u svim materijama po predmetima
prekrsajnih postupaka i u tu svrhu rasporedene su sledece sudije

Sudija ORLE MASLOVARIC( sifra 3) Predsednik Prekrsajnog suda

Sudija LJIILJANA RISOVIC -NIKOLIC (3ifra 5), zamenik predsednika suda

Sudija JELENA PAVLOVIC SOSKIC (3ifra 6)

Sudija JOVICA NEDELJKOVIC (ifra 7)

Sudija DEJAN KASTRATOVIC (ifra 9)

Sudija SANJA JOVANOVIC (sifra 10)

Brojevi u zagradi iza imena sudije su sifre sudija, odredene u skladu sa Sudskim
poslovnikom.

Posebne obaveze koje se poveravaju sudijama:
- preduzimati radnje u predmetima u rokovima do tri meseca,
- preduzimati radnje u predmetima u kojima je doneto resenje o prekidu postupka,
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- urgirati u predmetima pravne pomo¢éi kod drugih sudija,

- a posebna obaveza ZAKAZIVANJA i RESAVANJA PREDMETA po redosledu
prijema je posledica prethodnih obaveza,

- donosenje RESENJA O ZASTARELOSTI u predmetima u kojimaje zastarelost
nastupila na meseénom nivou,

- reSavanje STARIH predmeta po principu hitnosti i

- donosenje resenja o PRINUDNOM I1ZVRSENJU

Za zamenika Predsednika suda odreduje se sudija Ljiljana Risovi¢ Nikoli¢
Za postupanje po prigovorima u postupku sudenje po Zakonu o zastiti prava na
sudenje u razumnom roku zaduzuje se Predsednik ,sudija Orle Maslovari¢
Za rukovaoca tajnim podacima na osnovu Pravilnika o zastiti tajnosti podataka odreduje
se Predsednik ,sudija Orle Maslovari¢
Za ¢lanove Tima za praéenje smanjenja broja starih predmeta odreduju se sudije ,
LJiljana Risovi¢ Nikoli¢-predsednik Komisije, sudija Jelena Pavlovié¢ Soskié i sudija Jovica
Nedeljkovi¢
Za sudsku praksu odreduje se sudija Sanja Jovanovi¢
Jelena Pavlovi¢ Soski¢ za pracenje Plana integriteta .
Za sudiju disciplinskog postupka i sredivanje Sluzbenih glasnika za evidenciju i
pripremu kori¢enja istih na kraju godine odreduje se sudija Jovica Nedeljkovic.
Za praéenje propisa, upoznavanje kolega sa izmenama zakonskih i podzakonskih
akata odreduje se sudija Dejan Kastratovic.

Sednice svih sudija odrzavace se u sedistu Suda prema potrebi i to na predlog svakog
sudije ili Predsednika suda.

111 SUDSKA UPRAVA

Poslovima sudske uprave rukovodi predsednik suda sudija Orle Maslovari¢.

Poslove davanja informacija od javnog znacaja, postupanje po prituzbama, zahtevima
za izuzece i prijem stranaka i druge poslove uprave, obavlja predsednik suda. Zamenik
predsednika suda obavlja sve navedene poslove u slucaju odsutnosti predsednika suda.

Pismena koja se odnose na poslove sudske uprave rasporeduju se u grupe i podgrupe na
nacin odreden ¢1.262 Sudskog poslovnika.

IV RESAVANJE PO PRIGOVORIMA U POSTUPKU IZVRSENJA
SUDSKIH ODLUKA

Za postupanje po prigovorima u postupku izvrsenja sudskih odluka iz ¢l. 317. Zakona o
prekrsajima, u Prekrsajnom sudu u Lazarevcu formira se Vece od 3(tri) sudije i to posebnom
odlukom predsednika suda, koje ¢e primati predmete u rad u -zavisnosti od toga ko je od



sudija doneo resenje u prvom stepenu. Po prigovoru ne moze u Vecu biti sudija koji je doneo
prvostepeno resenje o izvrsenju.

Vece od troje sudija se sastoji od sudije cija je sifra slede¢a od sudije koji je doneo
prvostepenu odluku i dvoje sudija koji po rednom broju Sifre slede.

V RASPOPRED RADA OSTALIH ZAPOSLENIH U SUDU

RASPORED SUDSKOG OSOBLJA

- Poslove sudijskog pomoc¢nika obavlja Marija Bjekovi¢ ( koja je trenutno na porodiljskom
odsustvu) .

-Poslove upisnicara obavlja referent Lidija Bircevic¢ po resenju i sistematizaciji radnog mesta
kao i Lidija Grbovi¢, primljena na odredeno vreme do Sest meseci a po dobijenoj saglasnosti
nadleznog ministarstva obavlja poslove upisnicara.

-Poslove ekspedicije obavljaju referenti Olivera Prani¢ i Zorica Zivanovié po resenju i
sistematizaciji radnog mesta.

-Poslove arhive obavljaj referenti Svetlana Bordevic po resenju i sistematizaciji radnog mesta,
koju u eventualnom odsustvu menja Aleksandar Stankovi¢ a istovremeno pomaze na
poslovima izvrsenja parvnosnaznih sudskih odluka, po naredbi Predsednika suda .
-Poslove izvrsenja pravosnaznih sudskih odluka obavljaju referenti Danica Okuka,
Danijela Zivkovié i Vera Nin¢i¢ po resenju i sistematizaciji. Poslove ekspedicije sa izvrsenja
radi Vesna Savkovié¢, ekspeditor poste, po resenju i sistematizaciji radnog mesta , do
imenovanja novih sudija kada ¢e se narednom Predsedniak suda odrediti konkretni poslovi
na sektoru ekspedicije poste.

-Poslove zapisni¢ara obavljaju referenti Danijela Jovanovi¢, sa sudijom Orlom Maslovaric ,
Nevena Dimkovi¢ sa sudijom Ljiljanom Risovi¢ Nikoli¢, Jovana Rankovi¢ sa sudijom
Jovicom Nedeljkovié¢ , Mileva Arsi¢ sa sudijom Jelenom Pavlovi¢ Soski¢ , po resenju i
sistematizaciji, i kao rezervni zapisnicar, referent Gordana Kovacevi¢ koja obavlja poslove
dostave poste po usmenom nalogu predsednika suda, i Ljiljana Ninkovi¢ zapisni¢ar kod
sudije Dejana Kastratovic.

-Poslove daktilografa obavljaju namestenici Ljiljana Ninkovi¢, Mileva Arsi¢ po resenju i
sistematizaciji, a sa sudijama po rasporedu poslova i nalogu predsednika

-Poslove ekspeditora poste obavlja referent Vesna Savkovi¢ po resenju i sistematizaciji a do
nove eventualne odluke predsednika suda o drugacijem rasporedivanju,sada sa sudijom
Sanjom Jovanovic¢ .

-Poslove spremacice obavlja namestenik Miroslava Mijatovi¢ po resenju i sistematizaciji..
-Poslove ra¢unovodstva obavlja Sanja Zivkovi¢ po resenju i sistematizaciji .

-Poslove informatike obavlja savetnik Borde Grbovi¢ po resenju i sistematizaciji.

MARIJA BJEKOVIC, savetnik, sudijski pomoénik obavlja poslove po opisu radnog mesta,
po resenju i sistematizaciji, i vodi poslove javnih nabavki u Sudu po usmenom nalogu
predsednika suda.
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LIDIJA BIRCEVIC referent upisni¢ar obavlja poslove po opisu radnog mesta i stara se o
blagovremenom i zakonitom izvrsavanju poslova u pisarnici, i SIPRES nacin vodenja
upisnika, odgovorni je radnik za unos podataka u Registar sankcija, kao i brisanje podataka iz
navedenog Registra, obavlja tehnicke poslove sa rukovaocem tajnim podacima na osnovu
Pravilnika o zastiti tajnosti podataka i vrsi anonimizaciju u sudu na osnovu Pravilnika o
zameni i izostavljanju podataka u sudskim odlukama i drugim aktima, dezura sa sudijom po
mese¢nom rasporedu dezurstva.

LIDIJA GRBOVIC referent, primnjena na odredeno vreme do $est meseci po saglasnosti
Ministarstva pravde, upisni¢ar obavlja poslove po opisu radnog mesta i stara se o
blagovremenom i zakonitom izvrsavanju poslova u pisarnici, i SIPRES nac¢in vodenja
upisnika, dezura sa sudijom po mese¢nom rasporedu dezurstva.

ALEKSANDAR STANKOVIC referent, primljen na odredeno vreme zbog poveéanog
obima posla u sudu na zakonitom izvrsavanju poslova u pisarnici, dezura sa sudijom po
mese¢nom rasporedu dezurstva.

OLIVERA PRANIC referent ekspedicije obavlja poslove po opisu radnog mesta stara se o
blagovremenom i zakonitom izvrsavanju poslova u pisarnici, dezura sa sudijom po mesec¢nom
rasporedu dezurstva.

ZORICA ZIVANOVIC referent ekspedicije obavlja poslove po opisu radnog mesta i stara se
0 blagovremenom i zakonitom izvrsavanju poslova u pisarnici, dezura sa sudijom po
mese¢nom rasporedu dezurstva.

DANICA OKUKA referent na izvrsnim predmetima, obavlja poslove po opisu radnog mesta
i stara se o blagovremenosti i zakonitosti rada na referatu izvrsenja kao i poslove
elektronskog nacina vodenja upisnika izvrsenja, odredena je kao nadlezno lice za zastitu od
vrienja zlostavljanja i seksualnog uznemiravanja na radu, kao i zloupotrebu takvog ponasanja
a u skladu sa Zakonom o sprecavanju zlostavljanja na radu, dezura sa sudijom po mesecnom
rasporedu dezurstva.

DANIJELA ZIVKOVIC referent na izvrsnim poslovima obavlja poslove po opisu radnog
mesta, stara se o blagovremenosti i zakonitosti rada na referatu izvrsenja i poslove SIPRES
vodenja upisnika izvrsenja i odgovorni je radnik za unos podataka u Registar neplacenih
nov¢anih kazni i drugih novéanih iznosa, odredena je kao nadlezno lice za zastitu od vrsenja
zlostavljanja i seksualnog uznemiravanja na radu, kao i zloupotrebu takvog ponasanja a u
skladu sa Zakonom o spre¢avanju zlostavljanja na radu, kao i za kontrolu zabrane pusenja u
Sudu u skladu sa Zakonom o zastiti stanovnistva od izlozenosti duvanskom dimu, dezura sa
sudijom po mesecnom rasporedu dezurstva.

VERA NINCIC referent na izvrsnim poslovima obavlja poslove po opisu radnog mesta i
poslove elektronskog nacina vodenja upisnika izvrsenja i stara se o blagovremenosti i
zakonitosti rada na referatu izvrsenja, zaduzena je za personalne poslove radnika Suda
zajedno sa informaticarem, dezura sa sudijom po mese¢nom rasporedu dezurstva.
SVETLANA PORPEVIC referent arhive obavlja poslove po opisu radnog mesta arhivara,
stara se o blagovremenosti i zakonitosti rada na svom radnom mestu i refrent je za javne
nabavke, vodi evidenciju Su upisnika, dezura sa sudijom po mese¢nom rasporedu dezurstva.
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LJILJANA NINKOVIC daktilograf obavlja poslove po opisu radnog mesta, mese¢no
obavlja poslove zapisnic¢ara sa sudijom Dejanom Kastratovic.

DANIJELA JOVANOVIC zapisni¢ar kod sudije Orla Maslovari¢a obavlja poslove po opisu
radnog mesta i dezura sa sudijom po rasporedu dezurstva za svaki mesec i naredbi
predsednika suda o dodatnim poslovima -angazovanju .

NEVENA DIMKOVIC zapisnicar kod sudije Ljiljane Risovi¢ Nikoli¢ obavlja poslove po
opisu radnog mesta i dezura sa sudijom po rasporedu dezurstva za svaki mesec.

MILEVA ARSIC daktilograf kod sudije Jelene Pavlovi¢ Soski¢ obavlja poslove po opisu
radnog mesta, mesec¢no obavlja poslove zapisnicara sa sudijom i dezura sa sudijom po
rasporedu dezurstva za svaki mesec.

JOVANA RANKOVIC zapisnicar kod sudije Jovice Nedeljkovi¢ obavlja poslove po opisu
radnog mesta i dezura sa sudijom po rasporedu dezurstva za svaki mesec.

GORDANA KOVACEVIC zapisnigar, obavlja poslove po opisu radnog mesta kao rezervni
daktilograf, a kada ne radi daktilografske poslove, obavlja poslove referenta ekspedicije i
dostave, a po nalogu predsednika suda .

VESNA SAVKOVIC ekspeditor poste obavlja ¢e poslove zapisni¢ara kod sudije Sanje
Jovanovic .

MIROSLAVA MIJATOVIC spremacica, obavlja poslove po opisu radnog mesta.

SANJA ZIVKOVIC, naradnom mestu za finansijsko poslsovanje obavlja poslove po opisu
radnog mesta i stara se o0 blagovremenosti i zakonitosti rada na svom radnom mestu.
PORDE GRBOVIC, savetnik, informaticar, obavlja poslove po opisu radnog mesta, stara se
0 blagovremenosti i zakonitosti rada na svom radnom mestu, vodi evidencije li¢nih listova
zaposlenih, popunjava imovinske obrasce za potrebe Agencije za borbu protiv korupcije i
stara se o personalnoj evidenciji u sudu.

U dane i vreme kada sud ne radi, sudije i zaposleni u pisarnici i na izvrsenju, zapisnicéari i
daktilografi, bice u pripravnosti prema posebnom rasporedu koji blagovremeno odredi
predsednik suda ili njegov zamenik kome poveri sacinjavanje takvog rasporeda a za svaki
mesec posebno.

VI RASPOREPIVANJE PREDMETA U RAD
Rasporedivanje predmeta u rad ¢e se vrsiti tako sto ¢e se novoprimljeni predmeti rasporediti
najpre po hitnosti, a zatim rasporediti po astronomskom racunanju vremena prijema predmeta

metodom slu¢ajnog odredivanja sudije, a u cilju podjednake opterecenosti svih sudija u sudu.

Svi predmeti koji prispeju u sud u toku radnog vremena moraju istoga dana biti zavedeni u
odgovarajuci upisnik, odnosno mora im biti odreden upisni broj.

O podjednakoj opterecenosti sudija starace se predsednik suda.
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Poslove raspodele predmeta obavlja pisarnica u skladu sa odredbama Sudskog poslovnika ili
prema posebnoj odluci predsednika suda.

Sve sudije ¢e postupati po predmetima iz svih materija iz nadleznosti prekrsajnog suda.
Predsednik suda ¢e u saradnji sa zapisnicarem Danijelom Jovanovi¢ izraditi Informator o
radu Prekrsajnog suda u Lazarevcu najkasnije do 01. 02. 2022. godine i o istom izvestiti
nadlezne u skladu sa Sudskim poslovnikom.

VIl RADNO VREME,PRIJEM STRANAKA | RAZGLEDANJE SPISA

Radno vreme suda je od 07.30 do 15.30 casova.

Pismena se mogu predati sudu u toku radnog vremena .

Sudski spisi mogu se u sudu razgledati, prepisivati ili traziti odredene informacije i uverenja
od 09.00 do 14.00 sati.

Stranke i njihove punomoc¢nike prima predsednik suda ili njegov zamenik svakog radnog dana
od 09.00 do 12.00 sati.

Sudije i zaposleni ¢e dezurati u vremenu od 24 sata.

Razvrstavanje i rasporedivanje predmeta vrsi se u skladu sa zakonom i Sudskim
poslovnikom.

Odluke i druga pismena otprema organizaciona jedinica za ekspediciju poste, dostavna sluzba .
Predsednik suda ¢e posebnim aktom propisati kuéni red, odrediti raspored prostorija u zgradi,
dnevni raspored radnog vremena.

Ovaj godisnji raspored se moze izmeniti u cilju realizacije programa rada Prekrsajnog suda a
u skladu sa Sudskim poslovnikom .

PREDSEDNIK SUDA,
Sudija,
Orle Maslovarié

PRAVNA POUKA:

Sudije imaju pravo da u roku od tri dana od dana isticanja Godisnjeg rasporeda poslova na
oglasnoj tabli Suda stave prigovor predsedniku Prekrsajnog apelacionog suda na deo
rasporeda koji se na njih odnosi.

Sluzbena beleska
Istaknuto na oglasnoj tabli Suda dana . godine i dostavljeno na uvid
svim sudijama i zaposlenima u sudu.




